
Российская Федерация

Иркутская область
муниципальное образование

«Усть-Илимский район»
Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24. 01.2018                                                                                                                        № 15
О персональных данных в администрации невонского муниципального образования
Во исполнение абзаца пятого, шестого, седьмого и восьмого подпункта «б» пункта 1 Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012г. №211, руководствуясь Уставом Невонского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить перечень информационных систем персональных данных в Администрации Невонского муниципального образования (Приложение №1).
2. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации Невонского муниципального образования в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций (Приложение №2).
3. Утвердить перечень должностей служащих в Администрации Невонского муниципального образования, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (Приложение №3).
4. Утвердить перечень должностей служащих в Администрации Невонского муниципального образования, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение №4).
5. Опубликовать настоящие постановления в газете «Вестник Невонского муниципального образования» и разместить на официальном сайте Невонского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Невонского муниципального образования Мезенцева Н.А.

Глава  Невонского 

муниципального образования                                     

                       Н.А. Мезенцев
Приложение №1
к постановлению администрации

Невонского муниципального образования

от   24.01.2018 № 15
перечень

информационных систем персональных данных в АДМИНИСТРАЦИИ нЕВОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
При обработке персональных данных в Администрации Невонского муниципального образования используются следующие информационные системы:
1) 1С: Предприятие Конфигурация «Зарплата и кадры государственного учреждения»  
2)  Порта ГИС ЖКХ – dom.gosuslugi.ru
3)  Официальный сайт РФ для размещения информации о проведении торгов-torg.gov.ru

4)  Единая информационная система в сфере закупок – zakypku. gov.ru
5) 1С: Предприятие Конфигурация «Бухгалтерия государственного учреждения» 
6) "Сбербанк Бизнес Онлайн";
7) Прикладное программное обеспечение «Система удаленного финансового документооборота»
8) Система защищенного электронного документооборота «Контур-Экстерн»
Приложение № 2
к постановлению администрации

Невонского муниципального образования

от    24.01.2018 № 15
перечень

персональных данных, обрабатываемых  в администрации Невонского муниципального образования в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций
1) Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
2) прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения;
3) пол;
4) гражданство;
5) владение иностранными языками;
6) паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, адрес регистрации по месту жительства, месту пребывания);
7) заграничный паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
8) номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
9) ИНН (идентификационный номер налогоплательщика);
10) адрес регистрации и фактического места проживания;
11) номер телефона (домашний, мобильный), адрес электронной почты;
12) образование (наименование образовательной организации, осуществлявшей образовательную деятельность, год окончания, сведения о документах, подтверждающих образование: наименование, номер диплома, аттестата, дата выдачи, специальность, квалификация, ученая степень);
13) сведения о воинском учете и воинском звании;
14) сведения о судимости;
15) сведения о присвоенном классном чине;
16) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях и знаках отличия;
17) данные о близких родственниках (степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год и место рождения, место работы и должность, домашний адрес);
18) сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);
19) данные о трудовой деятельности до приема на службу (работу) (место работы, должность, период работы, причины увольнения и т.д.);
20) данные о текущей служебной (трудовой) деятельности (содержание и реквизиты служебного (трудового) договора, кадровые перемещения, оклады и их изменения, сведения о поощрениях, данные о повышении квалификации, результаты аттестации, сведения об отпусках и т.п.);
21) сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих Администрации Невонского муниципального образования и сведения о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
22) допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);
23) наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу в Администрацию Невонского муниципального образования или ее прохождению, подтвержденное заключением медицинской организации;
24) наличие (отсутствие) медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну, подтвержденных заключением медицинской организации;
25) сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;
26) содержание и реквизиты служебного контракта, трудового или гражданско-правового договора, дополнительных соглашений к ним;
27) сведения о банковских реквизитах сотрудников;
28) сведения об актах гражданского состояния сотрудников и членов их семей;
29) сведения, содержащиеся в документах, представляемых для рассмотрения вопросов о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно, а также при рассмотрении иных вопросов в рамках Закона Иркутской области от 4 апреля 2008 года №2-ОЗ «Об отдельных вопросах государственной гражданской службы Иркутской области»;
30) данные, связанные с аттестацией, квалификационным экзаменом, конкурсом на замещение (включение в кадровый резерв) на должности муниципальной службы Администрации Невонского муниципального образования;
31) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, поступающего на должность руководителя учреждения подведомственного Администрации Невонского муниципального образования, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей данных лиц;
32) иные сведения, содержащиеся в личном деле сотрудника Администрации Невонского муниципального образования;
33) сведения о лицевом, расчетном счете, открытом в кредитной организации;
34) сведения о состоянии здоровья.

Приложение №3
к постановлению администрации

Невонского муниципального образования

от    24.01.2018 № 15
перечень должностей служащих в администрации невонского муниципального образования, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
	№

п/п
	Должности

	1.
	Начальник отдела по управлению имуществом

	2.
	Начальник отдела по экономике и финансам – главный бухгалтер

	3.
	Специалист отдела по управлению имуществом

	4
	Специалист по социальным вопросам, культуре и работе с молодежью


Приложение № 4
к постановлению администрации

Невонского муниципального образования

от   24. 01.2018 № 15
перечень должностей служащих в администрации невонского муниципального образования, замещение КОТОРЫХ ПРЕДУСМАТРИВАЕТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДОСТУПА К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
	№

п/п
	Должности

	1.
	Начальник отдела по управлению имуществом

	2.
	Начальник отдела по экономике и финансам – главный бухгалтер


